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Příloha č.1 Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání
I. Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků, zákonných zástupců nezletilých žáků 
ŽÁCI – práva
· na vzdělání podle školního vzdělávacího programu,

· na rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností,

· na zařazení do třídy s rozšířenou výukou cizích jazyků při splnění podmínek stanovených ředitelkou školy (na základě výsledků výběrového řízení při zařazení do třetího ročníku, po vykonání rozdílových zkoušek při doplnění do vyšších ročníků),

· na speciální péči v rámci možností školy a potřeb žáka,

· na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání,

· volit a být voleni do žákovské samosprávy, pracovat v ní a jejím prostřednictvím se obracet na ředitelku školy,

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání a právo být vyslyšen,

· na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školního vzdělávacího programu,

· na ochranu před ohrožujícími vlivy a informacemi, 

· na ochranu před fyzickým a psychickým násilím a nedbalým zacházením,

· na svobodu pohybu ve školních prostorách, jež jsou k tomu určeny,

· na respekt

· na ochranu před návykovými látkami,

· v případě nejasností v učivu požádat o pomoc vyučujícího,

· jestliže se žák cítí z jakéhokoliv důvodu v tísni, má problémy apod., požádat o pomoc či radu třídní/ho učitelku/učitele, učitelku/učitele, výchovného poradce či jinou osobu,

· na rovnoměrné rozvržení písemných zkoušek.

ŽÁCI –povinnosti
· chodit do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin, účastnit se vyučování nepovinných předmětů,

· řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat, jak prezenční, tak distanční formou výuky, při ní v míře odpovídající okolnostem,
· účastnit se mimoškolních aktivit, na které se přihlásili,

· dodržovat školní řád a ostatní písemné pokyny a pravidla,

· plnit pokyny pedagogických pracovníků nebo dalších zaměstnanců školy,

· vyjadřují-li své mínění a názory, činit tak vždy slušně, zdvořile a s respektem,
· být v případě mimořádných opatření vybaven ochrannými prostředky dýchacích cest a používat je předepsaným způsobem.

ZÁKONNÍ ZÁSTUPCI – práva
· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte,

· volit a být voleni do školské rady,
· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí jejich dětí, 

· na informace a poradenskou pomoc školy pro své děti v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školního vzdělávacího programu,

· požádat o uvolnění žáka z výuky podle pravidel tohoto řádu.

ZÁKONNÍ ZÁSTUPCI – povinnosti
· zajistit, aby žák docházel řádně do školy,

· na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka,

· informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání,

· dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka, jak při prezenční výuce, tak při distančním vzdělávání.

· oznamovat škole údaje nezbytné pro školní matriku a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka, a změny v těchto údajích,

· se školou spolupracovat, rodičovská odpovědnost náleží rodičům i při pobytu dítěte ve škole.

II. Pravidla vzájemných vztahů mezi žáky, zákonnými zástupci a zaměstnanci školy

UČITELÉ - práva
· na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, studentů nebo zákonných zástupců dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole,

· aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy,

· na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálně-pedagogické a pedagogicko-psychologické činnosti,

· volit a být voleni do školské rady,

· na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti.

UČITELÉ - povinnosti
· vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání,

· chránit a respektovat práva žáků,

· chránit bezpečí a zdraví žáků a předcházet všem formám rizikového chování ve škole,

· svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve škole a podporovat jeho rozvoj

· zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu žáků, s nimiž přišel do styku,

· poskytovat oprávněným osobám informace spojené s výchovou a vzděláváním,
· účastní se třídních schůzek a konzultačních hodin, jestliže jsou z nich omluveni, zajistí za sebe náhradu.
VZÁJEMNÉ VZTAHY
· Pedagogičtí pracovníci školy vydávají žákům a zákonným zástupcům žáků pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a dalších nezbytných organizačních opatření.

· Všichni ve škole se zdržují vůči sobě navzájem špatného zacházení, jakéhokoliv násilí, nevměšují se druhým do soukromí. Chovají se k sobě s úctou, respektem a snášenlivostí vůči jinému názoru. 

· Hrubé slovní útoky a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy se vždy považují za závažné porušení povinností stanovených školním řádem, za něž může být žák (podmínečně) vyloučen ze školy, má-li splněnu povinnou školní docházku.

III. Provoz a vnitřní režim
BUDOVA - REŽIM
· Žáci navštěvující školní družinu mají vstup do budovy povolen od 5.30 hod. Činnost ranní družiny končí v 7.45 hod. Činnost školní družiny je od 5.30 do 7.45 hodin, kdy vychovatelka předá děti příslušným vyučujícím a od 11.40, kdy vyučující předá děti vychovatelce, do 17.00 hodin. 

· Žáci navštěvující školní klub mají vstup do budovy povolen od 6.00. Činnost ranního školního klubu končí v 8.00. Činnost odpoledního školního klubu je pondělí, úterý, středa, čtvrtek od 12.45 do 16.00, v pátek od 12.30 do 16.00.

· Budova školy se otevírá v 7.30 hod. Žáci po otevření budovy školy (pro 1. st. v 7.30 hod. a pro 2. st. v 7.40) vstupují do školy vchodem pro žáky nejpozději 5 minut před začátkem vyučování. Žáci se přezouvají u svých šatních skříněk, svrchní oděv a obuv ukládají do šatní skříňky. Po příchodu do učebny se žáci připravují na vyučování.
·  Začátek vyučování je v 8.00 hod., výuka probíhá podle rozvrhu hodin. Délka vyučovací hodiny je 45 minut.
· Hlavní přestávka začíná v 9.40 hod. a trvá 20 min, malé přestávky trvají 10 min.. 
· Během malých přestávek žáci bezdůvodně neopouštějí učebnu. O velkých přestávkách po 2. vyučovací hodině se ukázněně pohybují v příslušném podlaží školy, kde je umístěna jejich kmenová třída (v případě příznivého počasí i na školním dvoře, je-li tam zajištěn dohled). Do jiných kmenových tříd nevstupují. Vstup do některých učeben je povolena pouze za přítomnosti pedagogického pracovníka (např. učebna výpočetní techniky, učebna přírodopisu, kuchyňka, tělocvična, učebna F - Ch).

· V době přestávky mezi dopoledním a odpoledním vyučováním se mohou žáci ve školní budově zdržovat pouze na určených místech, kde je zajištěn dohled. Na odpolední vyučování přichází žák nejpozději 10 minut před jeho zahájením.
· Do kabinetů vstupují jen pověření žáci za přítomnosti učitelky/učitele; do sborovny, ředitelny a kanceláře jen tehdy, jsou-li k tomu vyzváni.

· Po skončení vyučování se žák zdržuje v budově školy po dobu nezbytně nutnou, přezuje se, oblékne a odchází z budovy.

· V době mimo vyučování se žáci smějí zdržovat ve školní budově pouze za přítomnosti pedagogického dohledu. 

· Při akcích konaných mimo školní budovu vyučování začíná a končí na místě určeném a v čas určený, dohled nad žáky je vykonáván 15 před časem určeným a do času určeného. Místo a čas škola oznámí nejméně dva dny předem zákonným zástupcům žáků, a to zápisem do žákovské knížky nebo jinou písemnou informací.

· Při organizaci výuky na mimoškolních akcích stanoví zařazení a délku přestávek pedagog pověřený vedením akce.

· Zákonní zástupci žáků, návštěvy a další osoby (včetně veškerých kontrolních orgánů) vstupují do budovy školy od 7.00 do 7.30 a od 15.00 do 15.30 vchodem pro školní družinu (vchod z ulice Rokycanova).  V době od 7.30 do 15.00 vchodem z ulice Gorkého. Po ověření účelu jejich vstupu do budovy (doprovod žáka, sjednaná schůzka) je doprovází dohledová služba.

· Vstupní prostory školy jsou sledovány kamerovým systémem. Pravidla pro provozování kamerového systému jsou uvedena ve Směrnici ke kamerovému systému školy.

ŽÁCI - REŽIM
Pravidla pro používání elektronických čipů (karet)
· čipy (karty) slouží ke vstupu do školy a odchodu ze školy. Cena vratného elektronického čipu je 100,- Kč, cena karty je 250,- Kč. Po ukončení školní docházky se záloha vrací oproti čipu. 
· Elektronický čip (karta) slouží pro evidenci přítomnosti žáka ve škole. Každý žák školy je povinen při každém příchodu a každém odchodu ze školy označit svůj příchod či odchod přiložením čipu (karty) ke čtečce na dveřích pro vstup žáků. Po příchodu do školy přiloží žák čip (kartu) ke čtečce u dveří, vyčká na zvukový signál a může vstoupit do budovy školy. Stejně postupuje při odchodu ze školy. 

· V případě, že žák čip (kartu) zapomene, nebo ho nebude mít z jakéhokoli důvodu u sebe, na začátku první vyučovací hodiny informuje třídního učitele, žáci druhého stupně školy informují vyučujícího v první vyučovací hodině. Držitel čipu (karty) ho/ji nesmí nikomu zapůjčit (toto porušení bude považováno za hrubé porušení školního řádu).

Chování 

· dodržují pravidla slušného chování ve vztahu ke všem zaměstnancům školy a spolužákům,

· zodpovědně se připravují na vyučování,
· chovají se ukázněně, dbají na pořádek ve všech prostorách školy, vzorně se starají o učebnice a školní potřeby, jejich poškození nebo ztrátu hlásí vyučujícímu,
· chodí slušně a čistě oblečeni a upraveni,
· nenosí do školy nepotřebné či drahé věci, neboť škola za jejich ztrátu či poškození nenese odpovědnost,
· nepoužívají hrubosti a vulgarismy, jsou ohleduplní k mladším a slabším, dbají, aby neohrozili ničí zdraví.

· zachovávají čistotu i v okolí školy, školní jídelny a v areálu školního hřiště. Při mimoškolních činnostech se chovají v souladu s pravidly slušného chování tak, aby nepoškozovali pověst školy.

· Při výuce a školní družině není možné bez souhlasu vyučujícího používat elektronická zařízení (mobilní telefony, přehrávače, záznamová zařízení, fotoaparáty apod.), včetně pořizování obrazových a zvukových záznamů a jejich následného šíření včetně distanční výuky (kyberšikana). Za případné ztráty tohoto typu zařízení nenese škola zodpovědnost.
Vyučování a přestávky

· Po příchodu do třídy se žáci připravují na vyučovací hodinu. Po zvonění sedí všichni žáci v lavicích. Při vstupu učitelky/učitele nebo jiné dospělé osoby do třídy žáci pozdraví tím, že tiše povstanou. Pokud se nedostaví vyučující do 5 min. po zvonění, oznámí jeho nepřítomnost třídní služba v kanceláři školy. Při vyučování jsou pozorní a aktivní, dbají pokynů vyučujícího.
· V době vyučování se žáci nezdržují na chodbách, v šatnách a na sociálních zařízeních.
· Žák plní zadané domácí úkoly, nesplnění domácích úkolů a zapomenutí pomůcek hlásí na počátku hodiny vyučujícímu.

· Po ukončení vyučovací hodiny si žáci složí své věci, uklidí své pracovní místo a připraví se k odchodu do jiné pracovny.

· Žáci se mohou v době velké přestávky volně procházet po patře, kde se nachází jejich třída. Po chodbách se pohybují pomalu, chovají se ukázněně a nezadávají příčiny ke konfliktním situacím. Při porušování tohoto ustanovení je možné žáka vyloučit z volného procházení po chodbách v průběhu velké přestávky. V době malé přestávky se žáci zdržují ve své třídě.         O velké přestávce mohou podle rozpisu k volnému pohybu využívat školní dvůr.

· Každý žák dbá pokynů dozírajících učitelů, udržuje čistotu na chodbách a sociálním zařízení, nenavštěvuje cizí třídy. 

· Větrání tříd se zásadně provádí v době, kdy je ve třídě učitel/ka. Není dovoleno bez dozoru otvírat okna. Je zakázáno vyklánět se z oken a vyhazovat cokoli na ulici.

· Do sborovny nemají žáci přístup, do kabinetů mohou vstoupit pouze v doprovodu učitelky/učitele.

· Učitel/ka odvádí třídu po skončení vyučování k šatním skříňkám. U šatních skříněk se žáci převlečou a pod vedením vyučujícího odcházejí do přízemí, kde se přezují. Budovu opustí vchodem pro žáky. 
· Žáci, kteří se stravují ve školní jídelně, odcházejí do šatny jídelny pod vedením vyučujícího. Za spořádaný odchod žáků do školní družiny odpovídají třídní učitelky/učitelé, kteří žáky předávají vychovatelce.
Zvláštní pravidla při omezení osobní přítomnosti žáků ve škole

· Pokud z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona, nebo z důvodu nařízení mimořádného opatření podle zvláštního zákona, anebo z důvodu nařízení karantény podle zákona o ochraně veřejného zdraví není možná osobní přítomnost většiny žáků z nejméně jedné třídy ve škole, poskytuje škola dotčeným žákům vzdělávání distančním způsobem.

· Vzdělávání distančním způsobem škola uskutečňuje podle příslušného rámcového vzdělávacího programu a školního vzdělávacího programu v míře odpovídající okolnostem.

· Žáci jsou povinni se vzdělávat distančním způsobem. Způsob poskytování vzdělávání

a hodnocení výsledků vzdělávání distančním způsobem přizpůsobí škola podmínkám žáka 
pro toto vzdělávání.
· Distanční vzdělávání škola přizpůsobí podmínkám žáků a zajistí některým z těchto způsobů či kombinacemi těchto způsobů:
- on-line výukou, kombinací synchronní on-line výukou (pedagogický pracovník pracuje v určené době se skupinou žáků prostřednictvím komunikační platformy) a asynchronní výukou (žáci pracují individuálně, tempo a čas si volí sami); časové rozvržení takovéto výuky odpovídá zhruba časovému rozvržení prezenční výuky a bude stanoveno vždy pro konkrétní případy, např. odlišně při distanční výuce celé třídy, nebo kombinace distanční výuky pro jednu část třídy a prezenční výuku pro druhou část,

- off-line výukou, bez kontaktů přes internet, a to buď předáváním písemných materiálů poštou či osobním vyzvedáváním, telefonicky,

- individuálními konzultacemi žáků a pedagogických pracovníků,

- komunikací pedagogických pracovníků se zákonnými zástupci žáků,

- zveřejněním zadávaných úkolů a následným zveřejněním správného řešení,

- informováním žáka o jeho výsledcích, poskytováním zpětné vazby, uplatňováním zejména formativního hodnocení, a vedení žáka k sebehodnocení

- pravidelnou a průběžnou komunikací s žákem, způsobem odpovídajícím jeho možnostem, technickému vybavení a rodinným podmínkám.
IV. Systém PODPORY VZDĚLÁVÁNÍ žákŮ SE SPECIÁLNÍMI VZDĚLÁVACÍMI POTŘEBAMI
Podpůrná opatření prvního stupně

· Ředitelka školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání žáka. 

· Učitel/ka školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnocení vzdělávání žáka včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s výchovným poradcem školy.

· Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické podpory) doporučí výchovný poradce školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb žáka. 
Podpůrná opatření druhého až pátého stupně

· Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření druhého až pátého stupně je doporučení školského poradenského zařízení a informovaný souhlas zákonného zástupce žáka. K poskytnutí poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce nebo na základě rozhodnutí orgánu veřejné moci (ředitelka jím pro tento případ není). 

· Ředitelka školy určuje výchovného poradce školy jako pedagogického pracovníka odpovědného za spolupráci se školským poradenským zařízením v souvislosti s doporučením podpůrných opatření žákovi se speciálními vzdělávacími potřebami.
· Ředitelka školy zahájí poskytování podpůrných opatření druhého až pátého stupně v zákonné lhůtě po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce.

· Ředitelka školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jednou ročně, v případě potřeby častěji. Ukončuje poskytování podpůrného opatření druhého až pátého stupně je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření druhého až pátého stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze projedná. 
Vzdělávání žáků nadaných 

· Škola má ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci vytvořeny podmínky k co největšímu využití potenciálu každého žáka s ohledem na jeho individuální možnosti.  

· Škola zajišťuje realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory.
Zařazování žáků do tříd s rozšířenou výukou cizích jazyků

· Ředitelka školy zařadí žáka do třídy s rozšířenou výukou cizích jazyků na základě posouzení předpokladů žáka a se souhlasem zákonného zástupce žáka.

· Žák je ze třídy s rozšířenou výukou přeřazen do třídy bez rozšířené výuky v případě, že dlouhodobě neprokazuje předpoklady pro tuto výuku, nebo i z jiných závažných důvodů. Ředitelka školy přeřadí žáka v rámci školy po projednání v pedagogické radě a se zákonným zástupcem žáka zpravidla ke konci pololetí. Ze závažných důvodů, zejména zdravotních, může být žák přeřazen i v průběhu pololetí.


V. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví a ochrany před rizikovými jevy

Bezpečnost a ochrana zdraví žáků
· Žáci se chovají při pobytu ve škole a na akcích organizovaných školou tak, aby neohrozili zdraví svoje ani svých spolužáků či jiných osob.

· Žák dbá pokynů a pravidel, je opatrný a ukázněný. Nezdržuje se bezdůvodně před školou, neleze na ochranné zábradlí. 
· Žákům je zakázáno otvírat cizím osobám budovu školy.
· Žákům je z bezpečnostních důvodů zakázáno pohybovat se na kolečkových bruslích v celém areálu školy (školní dvůr, schodiště, chodby, třídy).
· Žáci jsou povinni přezouvat se, dbát na hygienu - zvlášť před jídlem a po použití WC.

· Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez dohledu učitelky/učitele.

· Při přecházení žáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu školy (při přechodu do tělocvičny a na školní hřiště, plavání, výletu, exkurzi apod.) se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovými akcemi doprovázející učitelka/učitel žáky poučí o bezpečnosti. Pro společné zájezdy tříd, lyžařské kurzy, školy v přírodě platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se žáci podřizují vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají všech pokynů pracovníků tohoto zařízení.

· Při výuce v tělocvičně, dílnách, v laboratoři zachovávají žáci specifické bezpečnostní předpisy pro tyto učebny, dané vnitřním řádem odborné učebny. Vyučující daného předmětu jsou povinni s nimi seznámit žáky při první vyučovací hodině školního roku a dodatečně poučit žáky, kteří při první hodině chyběli. O poučení žáků provede učitel/ka záznam do třídní knihy. Řády odborných učeben tvoří přílohu vnitřního řádu školy.
· Poučení na počátku školního roku provádí třídní učitel/ka, který žáky seznámí zejména:

· se školním řádem, 
· se zásadami bezpečného chování ve třídě, na chodbách, schodištích, v šatnách, při odchodu ze školy a příchodu do školy a na veřejných komunikacích,

· se zákazem přinášet do školy věci, které nesouvisejí s vyučováním,

· s postupem při úrazech, 
· s nebezpečím vzniku požáru a s postupem v případě požáru.

· Poučení na počátku první vyučovací hodiny přichází v úvahu pouze u některých předmětů, zejména fyziky, chemie, tělesné výchovy, pracovního vyučování a podobně, nebo před výukou v laboratořích, jazykových učebnách či školních dílnách. Vyučující seznámí žáky s pravidly bezpečného chování a upozorní je na možné ohrožení života, zdraví či majetku.

· Poučení před činnostmi, které se provádí mimo školní budovu. (Jde o takové činnosti, jakými jsou vycházky, výlety, lyžařské výcviky, exkurze, branná cvičení, brigády, plavecké výcviky.) Seznámení se všemi pravidly chování, případnými zákazy apod. a poučení o správném vybavení žáků provede třídní učitel/ka nebo ten, kdo bude nad dětmi vykonávat dohled.

· Poučení před prázdninami provádí třídní učitel/ka, žáky zejména:

· varuje žáky před škodlivými vlivy alkoholu, kouření, známostmi s neznámými lidmi apod.

· upozorní na možné nebezpečí pro život a zdraví v případě nálezu a manipulace s nevybuchlou municí a poučí je, jak se v takové situaci zachovat,

· informuje o nebezpečí vzniku požáru, o dopravní kázni, 
· varuje před koupáním v místech, která neznají.
Školní úraz
· Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během vyučování ve třídě, na chodbě nebo hřišti jsou žáci povinni hlásit ihned svému třídní/mu učitelce/učiteli nebo někomu z vyučujících.

· Záznamy o školním úrazu se provádí do Knihy úrazů. Kniha úrazů je uložena ve sborovně, zodpovídá za ni bezpečnostní technik školy. V knize úrazů se evidují všechny úrazy žáků, ke kterým došlo při činnostech ve škole nebo na akcích organizovaných školou, a to nejpozději do 24 hodin od okamžiku, kdy se škola o úrazu dozví.
Zaměstnanci školy mají povinnost v případě úrazu žáka zjistit rozsah poranění a dále

· informovat ředitelku školy nebo zástupce ředitele školy,
· zavolat lékařskou službu nebo zajistit doprovod dospělou osobou k lékaři,
· oznámit skutečnost zákonným zástupcům žáka, požádat je o převzetí dítěte,
· provést zápis do knihy úrazů, popř. vyplnit záznam o úrazu,
· informovat třídní/ho učitelku/učitele, není-li pedagogický pracovník sám třídní/m učitelkou/učitelem.
Zápis do knihy úrazů provádí:
a) vyučující příslušného předmětu (např. úraz při hodině Tv),

b) učitel/ka konající dohled (např. o přestávkách),

c) vedoucí kurzu (např. při úrazu na lyžařském kurzu),

d) třídní učitel/ka (všechny ostatní případy).

V knize úrazů se uvede: 

a) pořadové číslo úrazu,

b) jméno, popřípadě jména, příjmení a datum narození zraněného,

c) popis úrazu, 

d) popis události, při které k úrazu došlo, včetně údaje o datu a místě události,

e) zda a kým byl úraz ošetřen,

f) podpis zaměstnance právnické osoby vykonávající činnost školy nebo školského zařízení, který provedl zápis do knihy úrazů,

g) další údaje, pokud jsou potřebné k sepsání záznamu o úrazu. 

Osobní údaje, které jsou součástí knihy úrazů, mohou být zpracovávány pouze za účelem evidence úrazů, popřípadě jako podklad pro vyhotovení záznamu o úrazu.

Záznam o úrazu vyhotovuje pedagogický pracovník, který provádí zápis do knihy úrazů, ve spolupráci s bezpečnostním technikem.
O každém úrazu je informována ředitelka školy, v případě její nepřítomnosti zástupce ředitele školy. O úrazu žáka podá pedagogický pracovník, který je určen pro vyplňování zápisu do knihy úrazů, bez zbytečného odkladu informaci zákonnému zástupci žáka. Nasvědčují-li zjištěné skutečnosti tomu, že v souvislosti s úrazem byl spáchán trestný čin nebo přestupek, nebo jedná-li se o smrtelný úraz, podá ředitelka školy bez zbytečného odkladu hlášení místně příslušnému útvaru Policie České republiky.

· O úrazu podá bezpečnostní technik bez zbytečného odkladu hlášení pojišťovně, u které je škola pojištěna pro případ své odpovědnosti za škodu vzniklou na životě a zdraví žáků. 

· Bezpečnostní technik bez zbytečného odkladu podá hlášení o úrazu také příslušnému inspektorátu bezpečnosti práce. 
· Záznam o úrazu bezpečnostní technik školy za uplynulý kalendářní měsíc, nejpozději do pátého dne následujícího měsíce
a) zřizovateli, 

b) zdravotní pojišťovně žáka  

c) příslušnému inspektorátu České školní inspekce.

Ochrana před rizikovými jevy
· Všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence, průběžně sledují konkrétní podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu sociálně patologických jevů, uplatňují různé formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených žáků.

· Školní metodik prevence zajišťuje spolupráci s rodiči v oblasti prevence, informuje je o preventivním programu školy a dalších aktivitách. Školní metodik prevence spolupracuje na základě pověření ředitelky školy s dalšími institucemi zabývajícími se sociálně právní ochranou dětí a mládeže.

· Žáci školy mají přísný zákaz nošení, držení, distribuce, užívání návykových látek a jedů a takových látek, které je svým vzhledem, chutí a konzistencí napodobují, v areálu školy a po dobu poskytování veškerých školských služeb, tím se myslí také zákaz kouření, který se vztahuje i na elektronické cigarety. Porušení tohoto zákazu se bere jako hrubé porušení školního řádu. Ředitelka školy nebo jí pověřený pracovník bude informovat zákonné zástupce žáků, u nichž bylo zjištěno porušení tohoto zákazu, o zjištěních a zároveň je seznámí s možností odborné pomoci.

· Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování a podobně, kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností ředitelka školy uváží možnost dalšího postihu žáků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce. Škola má zpracovaný program proti šikanování, který je součástí preventivního programu školy.
· Pedagogičtí pracovníci dbají, aby etická a právní výchova, výchova ke zdravému životnímu stylu a preventivní výchova byla vyučována v souladu se školním vzdělávacím programem.

· Pedagogičtí pracovníci jsou povinni vykonávat dohled nad žáky o přestávkách, před začátkem vyučování, po jeho skončení to hlavně v prostorách, kde by k rizikovým jevům mohlo docházet.

· Zjistí-li škola, že dítě je týráno, krutě trestáno nebo je s ním jinak špatně zacházeno, vyrozumí o tom orgán sociálně-právní ochrany dětí.
Postup při ztrátě věci

· žák musí ztrátu věci neprodleně oznámit třídní/mu učitelce/učiteli (nepřípustné: minulý týden se mi ztratilo…), věc se pokusíme společně dohledat.

· Při neúspěšném dohledání si žák vyzvedne tiskopis hlášení pojistné události a čestné prohlášení u zástupce ředitelky. Hlášení pojistné události je vyplněné za žáka, čestné prohlášení za zákonného zástupce žáka. Oba vyplněné tiskopisy odevzdá bezpečnostnímu techniku školy, který zkontroluje úplnost, kopii založí, originál zašle na pojišťovnu a vyrozumění o likvidaci škodné události po obdržení bezpečnostní technik založí.

VI. Podmínky zacházení s majetkem školy a odpovědnost za škody

Žák šetrně zachází se svěřenými učebnicemi, školními potřebami a školním majetkem. Každé svévolné poškození, nadměrné poškození učebnic, svévolné poškození nebo zničení majetku školy, žáků, učitelů či jiných osob hradí v plném rozsahu rodiče žáka, který poškození způsobil. Požaduje-li škola náhradu škody po žákovi, musí poškození věci vždy prošetřit třídní učitel/ka.
· Každé poškození nebo závadu v učebně hlásí žák vyučujícímu nebo třídní/mu učitelce/učiteli.
· Každý žák odpovídá za čistotu a pořádek svého pracovního místa a nejbližšího okolí.

· Služba odpovídá za čistotu prostoru kolem tabule a za pořádek v celé třídě.

· Z bezpečnostních důvodů se žákům zakazuje otevírání oken o přestávkách a sezení na okenních parapetech.

· Žák nemanipuluje s rozvody elektro a plynu v laboratořích, s vybavením odborných pracoven, s uloženými exponáty a modely.

Pravidla pro používání šatních skříněk

        Škola zapůjčí žákům šatní skříňku. 

• Šatní skříňky jsou určené k odkládání svrchního oblečení a obuvi. Nejsou určené k odkládání    peněz, cenných věcí. 

• Žák si uzamyká skříňku po uložení svých věcí před vyučováním a po vyučování před  odchodem ze školy. V případě neuzamčení skříňky škola neodpovídá za ztrátu věcí. 

• Žák se skříňkou zachází šetrně a udržuje v ní a kolem ní čistotu. Vylepování samolepek, popisování skříňky, vyrývání nápisů nebo obrázků bude považováno za závažný přestupek proti školnímu řádu. 

• Žák umožní v odůvodněných případech prohlídku skříňky zaměstnanci školy (např. při kontrole její čistoty, provozuschopného stavu apod.). 

• Před hlavními prázdninami žáci vyklidí skříňky a nechají je otevřené pro provedení úklidu. 

• Zákonní zástupci mohou provádět kontrolu obsahu šatní skříňky při konzultačních hodinách pro zákonné zástupce, při třídních schůzkách nebo podle domluvy s třídním učitelem.

VII. pravidla pro ukládání a udělování výchovných opatření
Pochvaly 

Třídní učitel/ka nebo ředitelka školy může žákovi po projednání v pedagogické radě udělit za mimořádný projev humánnosti, občanské a školní iniciativy, za záslužný nebo statečný čin, za dlouhodobou úspěšnou práci pochvalu nebo jiné ocenění (dále jen “pochvala”). Ústní nebo písemnou pochvalu uděluje žákovi před kolektivem třídy nebo školy třídní učitel/ka nebo ředitelka školy. Písemná pochvala se uděluje zpravidla formou zápisu do žákovské knížky, na zvláštním formuláři školy (pochvalný list), výjimečně v doložce na vysvědčení. Pochvaly a jiná ocenění se zaznamenávají do třídních výkazů. 

Kázeňské opatření 

Kázeňské opatření se ukládá za závažné nebo opakované provinění proti školnímu řádu. Podle závažnosti provinění se ukládá některé z těchto opatření: napomenutí třídního učitele, důtka třídního učitele, důtka ředitele školy, podmíněné vyloučení žáka ze školy, vyloučení žáka ze školy.
Napomenutí třídní/ho učitelky/učitele – ukládá třídní učitel/ka bezprostředně po přestupku, kterého se žák dopustí a to zejména za opakované zapomínání učebních pomůcek, vyrušování při výuce, nekázeň o přestávce, používání mobilního telefonu ve vyučování, nepřezouvání, nevhodné vyjadřování, vulgární mluvu.
Důtka třídní/ho učitelky/učitele – ukládá ji třídní učitel/ka po projednání a se souhlasem ředitelky školy za závažnější či opakované porušení řádu školy, norem slušnosti a to zejména za přepsání známky v žákovské knížce, za falšování podpisu rodičů (posuzujeme individuálně), za nevhodné chování k zaměstnancům školy, za problémové chování k ostatním spolužákům, za opakovanou nekázeň o přestávkách, za ničení školního majetku, za drobnou krádež, nerespektování pokynů zaměstnanců školy, za zaviněnou neomluvenou absenci (posuzujeme individuálně) a podobně. 

Důtka ředitelky školy – ukládá ji ředitelka školy po projednání v pedagogické radě zejména za vážná porušení školního řádu, zvláště za porušování norem slušnosti, za neomluvené absence, za agresivitu vůči spolužákům i dospělým, nepovolené pořizovaní zvukových a obrazových záznamů po dobu přítomnosti ve škole a při akcích realizovaných školou a další závažná provinění. Například: opakované podvody v žákovské knížce, za zaviněnou neomluvenou absenci vyšší než jeden vyučovací den, za svévolné opuštění budovy školy v době vyučování, za větší krádež (bude individuálně posuzováno), za kouření v areálu školy, na akcích pořádaných školou (školní výlety, exkurze, sportovní akce), za opakované ranní pozdní příchody na vyučování (neovlivněné dojížděním), za drzé chování k zaměstnancům školy, vulgární vyjadřování a jiné.
Podmíněné vyloučení žáka ze školy a vyloučení žáka ze školy
Žáka lze podmíněně vyloučit nebo vyloučit ze školy tehdy, splnil-li povinnou školní docházku.           V případě zvláště závažného zaviněného porušení povinností stanovených školským zákonem ředitelka vyloučí tohoto žáka ze školy vždy. Zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům školy nebo vůči ostatním žákům se se vždy považují za zvláště závažné zaviněné porušení povinností stanovených tímto zákonem.
Procesní postup
Ředitelka školy nebo třídní učitel/ka oznámí důvody udělení/uložení výchovného opatření písemně prokazatelným způsobem zákonnému zástupci žáka. Napomenutí třídní/ho učitelky/učitele, důtka třídní/ho učitelky/učitele i důtka ředitelky školy se oznamuje na předepsaném formuláři. Opatření se zaznamenává do katalogového listu žáka, nezaznamenává se na vysvědčení. Důtka ředitelky školy musí být vždy projednána pedagogickou radou. 
VIII. Podmínky dokládání důvodů nepřítomnosti

Nemůže-li se žák zúčastnit prezenčního i distančního vyučování z důvodů, které nemohl předem předvídat, je jeho zákonný zástupce povinen DOLOŽIT do 3 KALENDÁŘNÍCH dnů od POČÁTKU nepřítomnosti důvody nepřítomnosti a to tím, že ho omluví osobně ve škole, přes systém Bakaláři u třídní/ho učitelky/učitele, zatelefonuje třídní/mu učitelce/učiteli nebo omluvenku doručí na školní e-mailovou adresu třídní/ho učitelky/učitele nebo zatelefonuje na číslo 352 324 050 do kanceláře školy. Omlouvat je možné také osobně v kanceláři školy, písemně vhozením do schránky školy u hlavního vchodu do školy (vchod z nábřeží).
Je třeba uvést tyto údaje: jméno a příjmení nepřítomného žáka; třídu; datum, kdy nepřítomnost počala a kdy bude pravděpodobně ukončena; jaké jsou důvody nepřítomnosti; a v jakém vztahu je žák/žákyně s tím, kdo důvody nepřítomnosti dokládá. Jestliže tak zákonný zástupce ve stanovené lhůtě daným způsobem (po dohodě se školou i jiná osoba odpovědná za výchovu) neučiní, jsou zameškané hodiny evidovány jako NEOMLUVENÉ. 
Nemůže-li se žák zúčastnit vyučování z důvodů předem známých, nebo musí opustit školu v průběhu vyučování, žádá o souhlas třídní/ho učitelku/učitele (TU). V případě nepřítomnosti třídní/ho učitelky/učitele uvolňuje žáka zástupce ředitelky. Žák je z vyučování uvolněn pouze na základě písemné žádosti zákonného zástupce. Žáka 1. stupně školy si musí ze školy vyzvednout zákonný zástupce žáka nebo jím pověřená osoba. Individuální změna režimu je po předchozím projednání možná. Žák 2. stupně školy může odejít ze školy sám, pokud o to zákonný zástupce písemně požádá. Žák, kterému je nevolno, jde domů pouze v doprovodu rodičů nebo jimi pověřené osoby. Nevolnost hlásí svému vyučujícímu, v případě nutnosti se obrátí na kteréhokoliv zaměstnance školy.

Na jeden den může uvolnit žáka třídní učitelka/učitel, na jednu hodinu může žáka uvolnit vyučující, na jehož hodině bude žák chybět. Žádá-li zákonný zástupce o uvolnění na 2 a více dnů, vyžádá si souhlas ředitelky školy.  Žádost o uvolnění předloží zákonný zástupce písemnou formou prostřednictvím třídní/ho učitelky/učitele který se k žádosti písemně vyjádří. Pokud nebude písemná žádost podána, bude absence považována za neomluvenou.
Opakuje-li se nepřítomnost žáka ve vyučování častěji (v daném pololetí nad 100 hodin absence), může třídní učitel požadovat doložení žákovy nepřítomnosti delší než 3 dny z důvodu nemoci potvrzením ošetřujícího lékaře, resp. praktického lékaře pro děti a dorost, a to pouze jako součást omluvenky vystavené zákonným zástupcem.

Ve zcela výjimečných, individuálně stanovených případech lze požadovat potvrzení lékaře jako součást omluvenky i v případě nepřítomnosti kratší než 3 dny.

Ředitelka školy může ze zdravotních nebo jiných závažných důvodů uvolnit žáka na žádost jeho zákonného zástupce zcela nebo zčásti z vyučování některého předmětu; zároveň určí náhradní způsob vzdělávání žáka v době vyučování tohoto předmětu. V předmětu tělesná výchova ředitelka školy uvolní žáka z vyučování na písemné doporučení registrujícího praktického lékaře pro děti a dorost nebo odborného lékaře. Na první nebo poslední vyučovací hodinu může být žák se souhlasem zákonného zástupce uvolněn bez náhrady.

Neomluvená absence včetně svévolného opuštění školní budovy v době vyučování je kvalifikována jako závažné porušení školního řádu. Při hodnocení chování žáka se zvažuje, zda se jedná o absenci evidovanou (zaviněnou nedodržením školního řádu ze strany zákonného zástupce žáka) nebo neomluvenou absenci zaviněnou žákovým nedodržením povinnosti se řádně vzdělávat.
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